Neucte blbé!

Nejcastéjsi chyby
ve vzdélavani dospélych
a jak je nedélat

Tomas Langer

Ceskomoravskd konfederace odborovych svazd

2022




Jak zjistit, co potrebu;ji?

Na zaéatku skuteéné efektivniho vzdélavani by méla byt tzv.
analyza vzdélavacich poti"eb zji§tén|' toho, co Ucastnici
potrebuji, opravdu vyuziji a co je zajima. Mize mit podobu
rozhovoru & online dotazniku pro ty, které budete utit. Cim
vice informaci zjistite, tim smysluplnéjsi vzdélavani zajistite.

\/zdélavaci potfeba je mezera mezi aktualnim vykonem (= tedy tim, jak pracuje) a poZadovanym

¢i o¢ekavanym vykonem G¢astnika vzdélavani, kterou Ize vyFesit vzdélavanim. Radu mezer je
totiZz nutné resit jinym zplsobem. Dlvodem pro nizkou vykonnost ¢lovéka totiz mohou byt jak
nevhodné pracovni podminky (zima ve vyrobni hale), pracovni prostiedky (software v cizim
jazyce), tak i vztahy mezi kolegy. Ani jeden z uvedenych priklad( zfejmé nevyresite vzdélavanim.
Nicméné pokud zjistite, Ze pficinou mohou byt zastaralé znalosti, chybéjici dovednosti nebo tfeba
nevhodné postoje, které lidé zastavaji, je tu idealni prilezitost pripravit kvalitni vzdélavaci akci.

Na Gvod vam poslouzim hned jednou nevyzadanou radou — vzdélavani je efektivni jen tehdy,
pokud v ném Gcastnici (nejen vy a zadavatel) vidi smysl — realny posun a pfinos do praxe.

ZDROJE ANALYZY

Informace od
zadavatele kurzu
(popis o&ekavanych
vysledku ¢i vystupl
vzdélavani, méritelné
hodnoty toho, co se
md zmeénit...)

Kompetenéni model
(pokud jej zadavatel
md)

Vzdélavaci plany,
zdznamy
hodnoticich

METODY ANALYZY

Studium existujicich
zdrojt (viz sloupec
vlevo)
Stanovisko expert(
Dotaznik pro G¢astniky

Rozhovory s Gcastniky
¢i jejich nadfizenymi

Zkousky v8eho druhu

_—

Simulace redlinych
situaci
s vyhodnocenim

TIPY PRO VAS

OU! | TO SE MUZE STAT... ' ¢

Neékolik situaci, které se lektorim
skutecné staly:

e (J¢astnici prisli na avizovany kurz, ale
lektor dostal od zadavatele jiné
zadani obsahu - vysledkem bylo
zruseni celého kurzu.

® | ektor pojal téma pro zacatecniky,
diky znudénym a neprijemnym
pohleddim v prabéhu kurzu zjistil, Zze
jsou pred nim profesionalové, ktefi
se odbornosti vénuji desitky let.

e Ucastnici lektora upozornili na to, ze
pouziva priklady z prostredi, které se
tomu jejich ani trochu neblizi.

Pokud zjistite skutecné vzdélavaci potreby, sv(ij vzdélavaci obsah promyslite a pripra-

vite tak, aby odpovidal ocekavanim a cildm Gcastnikd, budete pouzivat pfiklady z jejich
(a ne své Ci néjaké obecné) praxe, pak budete v ocich Gcastnikl tim, kdo jim chce
opravdu pomoct, a ne jen lektorem, ktery si to prisel "oducit" a Gcastnici "odsedét".

Autor: Tomas Langer | tomaslanger.cz
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Cim dFive informace o Géastnicich vzdélévéni a o tom, co opravdu potiebuji a
chtéji, zjistite, tim vice éasu na zapracovani ndavrhi mdte. Idedlni je navazat
kontakt s Géastniky jesté pred kurzem - navdzete s nimi poprvé budouci vztah.

ZJISTOVANI PRED KURZEM ZJISTOVANI AZ PRI KURZU
Pozadejte zadavatele kurzu o nasledujici Pokud nemU(Zete vlevo uvedené infor-
informace o jeho Gcastnicich (vyberte jen mace zjistit predem, je vasi povinnosti se
ty, které maji smysl pro vas kurz): na né zeptat hned na pocatku vzdélavaci
® Proc se kurzu vibec Gcastni? akce. Vénujte nékolik minut na startu
® Jak konkrétné a v ¢em je ma kurz tomu, abyste se nejen s Gcastniky
posunout, co presné ma zmenit? seznamili, ale zjistili také jejich motivaci
® O kolik, pokud se to da zmérit? pro Gcast, smysl vzdélavani pro né
® Jak se to pozna a kdo to zméri? osobné ¢i vyuzitelnost poznatkd.
® Ktera témata jsou klicova a ktera
naopak doporucuji nezarazovat? V/yuZijte treba nékterou z nasledujicich
metod:
Pokud vam odpovédi na tyto otazky za- ® \/ysvétlete Gcastniklm, Ze chcete,
jisti zadavatel, mate vyhrano. Ovsem jen aby méla vzdélavaci akce smysl
pokud to udéla spravné. Pokud ne, je to predevsim pro né. Neformalné se
na vas... Nékolik tip(, jak na to: zeptejte na otazky (odpovédi na di-
® Pozadejte zadavatele o e-maily lezité mZete napsat do svych po-
Gcastnikd, abyste je mohli v predsti- znamek €i na tabuli/flip-chart).
hu (cca tyden pred vzdélavaci akci) ® Nechejte G¢astniky vyplnit struény
kontaktovat. dotaznik (online ¢i tistény) a nasled-
® \/ytvorte stru¢ny online dotaznik né kratce okomentujte vysledky.
(tfeba v Microsoft Forms, Google ® Zadejte na Gvod neformalni kviz na

Forms ¢i na Vyplnto.cz).
\/ysvétlete, pro¢ Gcastniky kontak-
tujete a k Cemu odpovédi poslouzi.

téma kurzu — pozor, pouzijte radéji
slovo kviz — kdo ma rad testy?).
® S (castniky béhem par minut roze-

® \/ nékolika otazkach (max. 10) se ze- berte jejich zkuSenosti s tématem,
ptejte na dulezité Gdaje. nazory €i absolvovani podobnych
® Pripojte termin pro vyplnéni. vzdélavacich aktivit v minulosti.
CVICENI

Zapiste si své otazky, kterymi budete zjist'o-
vat vzdélavaci potreby na svych kurzech.
Otazky formulujte jako otevrené (tedy aby
nebyla odpovéd'jen ano/ne).

DALSI ZDROJE A NAPADY PRO VAS

® Kazik, Petr: Rukovét' dobrého interniho lektora. Praha: Grada Publishing,

2017.
® Langer, Tomas: Moderni lektor. Praha: Grada Publishing, 2016.

e Material byl realizovan v ramci projektu CMKOS § 320a pism. a) ZP 2022 - Dopady zelené ekonomiky na trh prace, pracovnépravni a socialni ochranu, ochranu soukromi zaméstnanct
a socialni dialog, ktery je financovan z prostredkd statniho rozpoctu CR prostfednictvim MPSV CR.



Jak vybrat to podstatné? <l

Predstoupit pred uéastniky a "néco Fict" neni tak tézké. Naroénéjsi \
je, aby to "néco" mélo hlavu a patu a také napliovalo cile, proé lidé -_—

na kurz prisli. HovoFime o tvorbé vzdélavaciho obsahu, coz je

klicova dovednost lektoru.

Jako lektofi toho zpravidla vime mnohem vice, nez jsme schopni v daném ¢ase tcastniky
vzdeélavani naucit. Neni ani zdaleka nutné predat vSe, co vime, a nikdo to ani neocekava.
Naopak musime vybrat jen to, co G¢astnici opravdu potrebuji a zuZitkuji ve své praxi.

Jak na to? Neni to snadné, ale mizete si pomoci treba témito jednoduchymi otazkami:
1.Co maji Gcastnici na konci kurzu umét/védét/znat?
2.Které znalosti (to, co si maji zapamatovat) a dovednosti (to, co maji umét vykonavat) ci
postoje (jak se k véci stavi) opravdu potrebuji, aby to zvladli?
3.Jak jim to vysvétlit tak, aby vSe spravné a Gplné pochopili?

\/zdélavaci obsah (ze Skoly jej zname takeé jako ucivo) je tedy provazanym komplexem poznatk(
a cinnosti, ktery vznika dvéma souvisejicimi procesy:
® didakticka redukce: do vaseho kurzu se zkratka nevejde vSe — néco musite zkratit ¢i Gplné
vynechat (redukovat), jiné zachovat a propojit s dalSimi poznatky,
® didakticka transformace: obsah, ktery jste vybrali jako dlilezity, musite nasledné upravit do
takové podoby, abyste jej mohli r&znymi metodami (viz handouty 03—-04) predat G¢astnikdm.

JAK NA TO? ZPRACUJTE LEKTORSKY/MINUTOVY SCENAR!

< Téma a post Metod 5 >
Cas 2 postup nocy Pomucky Poznamky
vyuky vyuky
U,V ?d‘v’yvuk\/: 5 Predstay ovad PowerPointova Nezapomen
1. uvitani Gcastnikd kolecko rezentace Japsat iména
9:00-9:15 2. predstaveni lektora Prace p’ B pv J, .
. Py p . Obrazkoveé karty a oCekavani
3. predstaveni (¢ast- s obrazkovymi . R )
o : Dialoogle na tabuli!
nikd a jejich ocekavani kartami
9:15-10:00

TIPY PRO VAS

Diky lektorskému scénari ovéfite nacasovani jednotlivych etap vyuky — stihnete vse?
Sloupec s metodami napovi, jak budou Gcastnici aktivni a také pozorni — nebudete
unavovat a nudit dlouhym vykladem?

Sloupec s pomUckami pomUze pri chystani na kurz — mate sbaleno vse?

Autor: Tomas Langer | tomaslanger.cz



Pokud chcete sestavit vzdélavaci obsah co nejlépe, postupujte napriklad takto:

PRO KOHO PRIPRAVUJI VYUKU?

Zjistéte co nejvice informaci o sveé cilové
skupiné (viz handout 01): Jaké problémy
chtéji Gcastnici na kurzu vyresit? Jak jim
mate pomoci? S ¢im konkrétné chtéji odejit?
Kdy a jak ziskané poznatky vyuziji?

Pokud mate stanoveny vzdélavaci cile, méjte
je na pameéti a vyuku pripravujte vzdy tak,
aby tyto cile naplfovala.

Klicova je i délka kurzu — kolik €asu na
predani vzdélavaciho obsahu mate?

CO VSE MUSIM DO VYUKY ZARADIT?

Sepiste si seznam vSech klicovych témat,
ktera povazujete za nezbytna, abyste se jim
na kurzu vénovali. Kazdé téma pak strucné
rozpracujte, ziskate tak strukturu i "kostru"
vaseho obsahu.

S ohledem na celkovou délku kurzu navrhné-
te ke kazdému tématu potrebny ¢as, ktery
se mu budete vénovat. Cas spocitejte a uvi-
dite, zda vSe stihnete i budete zkracovat.

K zaznamu vyuZijte treba myslenkové mapy
(> zadejte do vyhledavace a zjistéte vice).

JAK VSE ZPRACUJI, ABY TEMA POCHOPILI?

Vzdélavaci obsah rozpracujte do tabulky, tex-
tu Ci schématu — treba do minutového scé-
nare (viz prvni stranu). Zatnéte od znamého
smérem k neznamému, od jednoduchého

ke slozitému — Gcastnici tak vSe lIépe pochopi.
Neuzivejte zbytecné neznama slova Ci zkratky
(pokud musite, vZdy je dobre vysvétlete).
Slozitéjsi témata vysvétlete na konkrétnich
prikladech a analogiich, vyuZzijte schémata,

CO UDELAT NA KONEC?
K tomu, aby se dospéli dobre ucili, mimo jiné
potrebuji v obsahu logiku, provazanost a jas-
nou strukturu, musi se orientovat v tématu
i Case — je takowvy i vas kurz?
Znovu se ptejte, zda je skutecné vse, co jste

CVICENI

Zvolte si téma, které obvykle ucite, a cilovou

skupinu, kterou jste naopak dosud neucili.
Vypiste seznam témat, ktera do tohoto kurzu
rozhodné nezaradite. :)

grafy, obrazky ¢i videa. Pravni problém nej-
clenéni tématu na prehledné grafice, novy
pojem na jeho obrazku ¢i v kratkém videu.
SlozitéjSim tématdm vénujte dostatek casu.
Do obsahu pridejte i pribézné ovérovani po-
chopeni témat a dostatek casu vénujte opa-
kovani — jen tak si Gcastnici obsah lépe
zapamatuji.

zaradili, nezbytné a potrebné. Pokud néjake
téma k cili nesmeéruje, proste jej skrtnéte.
Svlj kurz podrobte pilotazi. \lyzkousejte jej
(tfeba ve zkracené podobé) na vzorku Gcast-
nik{ — doladite tim vétSinu moznych chyb.

a socialni dialog, ktery je financovan z prosttedk statniho rozpottu CR prostrednictvim MPSV CR.

Material byl realizovan v ramci projektu CMKOS § 320a pism. a) ZP 2022 - Dopady zelené ekonomiky na trh prace, pracovnépravni a socialni ochranu, ochranu soukromi zaméstnancti



Prednaska nebude nuda!

Predndska (vyklad) je jednou z nejuzivanéjsich, ale zdroven nejméné

interaktivnich metod vyuky. Uéastnici zpravidla jen sedi a poslouchaji,
néktefi premysleji o tématu nebo si zapisuji. Vétsina vsak vnimd jen

éasteéné nebo vubec, kdy dava prednost vyFizovani e-mailt nebo
teni zprav. Presto je dobfe pFipravend a vedena prednaska jednou

z metod, kterou lIze upravit tak, aby byla velmi interaktivni, nenudila
a hlavné prinesla to, co od ni oéekavate.

Jak na to?

® Dospéli Gcastnici vzdélavani nemaji radi preskakovani od tématu k tématu, proto vénujte
cas detailni priprave obsahu, prednasku dobre a logicky strukturujte.

® Pri delSi prednasce se Ucastnici obcas "ztrati", proto kdyz pouzijete novy pojem, hned jej za-
pidte na tabuli/flip-chart a vysvétlete. Cas od ¢asu téma zrekapitulujte a ovéfte pochopenti.

® Pozornost Gcastnici udrzi obvykle max. 20 minut, proto nejpozdéji po tomto Case zaradte
dalSi aktivitu Ci jinak "nakopnéte" klesajici soustredéni (napady najdete na dalSi strané).

e Ucastnici davaji prednost praktické aplikaci, proto obuykly vyklad ve stylu dloooooooouha
teorie a par priklad(l na konec otocCte a zacnéte rovnou nékolika praktickymi priklady (pozor,
k tématu a z praxe Gcéastnikd!) a na nich ilustrujte to, co si maji zapamatovat a odnést.

e Ucastnici radi diskutuji a sdileji: dejte jim k tomu vzdy dostate¢ny prostor.

VYHODY
PREDNASKY

MUzZete si ji v klidu
nachystat, provazat
vizudInimi prvky, pfi-
béhy a praktickymi
pfiklady, doplnit ma-
teridly pro uc€astniky.

Vhodnd pro preddni
ucelenych témat,
prevdazné znalosti.

NEVYHODY

~ P

PREDNASKY

Uspéch stoji jen na lek-
torovi = s nim a jeho
vykonem ale i pada.

Pfedndaska vedend bez
dalsich aktivit je
extrémné ndrocnd
a unavnd pro Ucastniky

i lektora!

Na pfedndsce mlze
byt velké mnoiZstvi

Gcastnikd - je levna.
_—

U predndasky je klicovy
hlas lektora — Casto
vSak sklouzédvéme

k monoténnosti.

TIPY PRO VAS

Sledujte neverbalni projevy Gcastnikd. Sleduji vas se zajmem, usmivaji se? Pak je

OU! I TO SE MUZE STAT... .

Neékolik situaci, které se lektortim S
skute¢né staly: L
® | ektor pouzival pojmy, které "by mély
byt véem jasné", ale nebyly. U¢astnici
netusili, o ¢em mluvi, a postupné odesli.
® Jeden mistr z vyroby se tak intenzivné
ptal na to, jak ta "lektorova teorie"
funguje v praxi, az to nakonec vzdal — a
s prasknutim dvei odeSel z ucebny.
® | ektor mél v prezentaci tak malé pis-
mo, ze si Gcastnici kazdy snimek vyfotili
a pak si jej zvétSovali na mobilu. Jen tak
dokazali precist, co na nich vlastné je.

vSe v poradku. Zivaji, nedivaji se na vas ani prezentaci, povidaji si? Je cas na zménu!
PowerPointu je posledni dobou a7 pilis... Cas od ¢asu vyuzijte i tabuli/flip-chart,
néco zapiste ¢i namalujte. Vzdy u toho PowerPoint vypnéte (stisknéte klavesu "B").
Neprezente to, oziveni zacnéte jednim, dvéma prvky a uvidite, jaka bude reakce.

Autor: Tomas Langer | tomaslanger.cz



Uz vite, proc je dobré predndsku ozivit a jaké vyhody to pFindsi. Jak tedy na to?

VYUKU OZIVi AKTIVITY...

Dlouhy monolog preruste treba takto:

® (Qtazky: jednoduchy a efektivni nastroj.
Ptejte se casto, na cokoliv k tématu, na
pochopeni vasich myslenek, na nazory
a zkusenosti G¢astnikd. Pokud neod-
povidaji hned, dejte jim Cas a parafra-
zujte otazku. Budte pratelsti a nekriti-
zujte za chyby ¢i odliSné nazory. Za
odpoveédi vzdy podekuijte.

® Pribéh: doplnte vyklad realnym/fiktiv-
nim pribeéhem/praktickym prikladem.
\/ypravéjte jej cely naraz nebo jen na-
znacte déj a nechejte Gcastniky rozebi-
rat mozna pokracovani. Na zavér pred-
stavte a vysvétlete (spravné) reseni.

® |ndividualni prace: polozte otazku vy-
zaduijici delSi premysleni a zadejte cas
(obvykle 1-3 min.), nechejte kazdého,
aby si napsal své vystupy, a vyzvéte k
jejich predstaveni. U¢astnikiim miizete
rozdat i handout (viz sloupec vpravo).

® Skupinova prace: vhodna je pro max.
15 Gcastnikd, z nichz utvorite 3—4 sku-
piny. Postup je snadny: rozdélte do
skupin, zadejte Cas, rozdejte pripadné
pomcky (bloky, post-ity, fixy) a az
poté zadejte Gkol — stejny pro vsechny
nebo kazdé skupiné jiny. Nechejte
vSechny prezentovat sva reseni a na-
konec sdélte/vysvétlete to spravné.

CVICENI

Predstavte si téma, které obvykle ucite Ci
prezentujete. ypiste si nékolik napadd,

kterymi byste mohli prednasku na své téma

ozivit. Budte co nejkonkrétngjsi.

DALSI ZDROJE A NAPADY PRO VAS

... NEBO VIZUALNI PRVKY

Vizualizujte vSe, co dava smysl. Vzbuzuje
to emoce, usnadnuje zapamatovani, gra-
fika upouta pozornost a prida na vasi
profesionalité. Malujte na tabuli/flip-
chart nebo vlozte do prezentace treba:
® \/ideo: zijeme ve vizualni dobé a vi-
dea nas obklopuji stale. Zaradte
kratkou (max. 3 min.) videoukazku k
tématu — bud'pro ilustraci, nebo ji
mUZete s (castniky rozebrat. Pozor,
u videa musite pripojit i reproduktor.
® QObrazek, graf: vizualni prvky jsou
atraktivni a hlavné — usnadnuji za-
pamatovani. VVloZte do prezentace
vhodny obrazek k tématu, tim ji
provzdusnite. Je obrazek dilezity?
Roztahnéte jej na celou plochu.
Tabulku zkuste nahradit grafem.
® Schéma: namisto seznamu bod ¢i
postupnych krok{l procesu vioZte
schéma (v PowerPointu se mu fika
SmartArt a zvladne to kazdy).

Vyuku muzete skvéle doprovodit tfeba
handoutem (pracovnim listem). Vytvorte
jej jednoduse ve Wordu nebo
atraktivnéji treba v jednoduchém
grafickem softwaru Canva.com.
Je v Cesting, zaklad je zdarma.

A vznikl v ném i tento handout. :)

® Blog Marka Hrkala k prezentacnim tipm: www.odprezentuj.cz/blog.

® Hrkal, Marek: Odprezentuj. Praha. BIZBOOKS, 2018.
® Langer, Tomas: Moderni lektor. Praha: Grada Publishing, 2016.

e Material byl realizovan v ramci projektu CMKOS § 320a pism. a) ZP 2022 - Dopady zelené ekonomiky na trh prace, pracovnépravni a socialni ochranu, ochranu soukromi zaméstnanct
a socialni dialog, ktery je financovan z prostredkd statniho rozpoctu CR prostfednictvim MPSV CR.


https://www.odprezentuj.cz/blog
http://www.canva.com/

Jak uéit interaktivné?

Interaktivita je jedno z velmi uzivanych slov napFi¢ obory. V nasem
pripadé se jednd o vlastnost vyuky smérujici k maximdlnimu zapoje-
ni Uéastniku do vyuky, a to za vyuiziti Fady prvku (napF. handoutd,
pomucek, redlnych objekti) a aktivit (otdzky, skupinovd prace

a dal$i metody). Cilem je tak propojeni vyuky s praxi Géastniku.

Pouhé maximum interaktivity neznamena tspéch vaseho kurzu. Kazdy lektor musi zvazit, které
prvky interaktivity pfitahnou pozornost jeho cilové skupiny a které budou "uz moc". Interaktivita
je tedy vtazeni Gcastnikd do vyuky — k tomu mZete vyuzit treba nasledujici aktivity:
o (teni: rozdejte Géastnikaim text k tématu, pozadejte je o precteni, nasledné jej rozeberte.
® Psani: vytvorte handout k nékteré metodé vyuky, rozdejte jej a nechejte Gcastniky vyplnit,
nasledné vystupy rozeberte a vysvétlete vSem spravné reseni.
® Diskuse: polozte otazku a pozadejte Gcastniky o jejich nazory a napady — ty zapisujte,
abyste se k nim mohli pozdéji vracet; diskusi drzte v mezich tématu a slusnosti, obcas
povzbuzuijte, jindy zase tlumte emoce; na zaveér vzdy zrekapitulujte ziskané informace.
® Tvorba: existuje nespocet metod, kdy Gcastnici "tvori" — pozadejte je, aby vymysleli treba
schéma na zakladeé toho, co se dovédéli, postup nebo desatero shrnujici urcité téma.
® Poznavani: mate néco, co by si mohli G€astnici na vlastni k(zi vyzkouSet, prohlédnout,
"osahat"? \Vzor formulare, realny predmét k tématu? Nevahejte a zapojte je do vyuky!
® Reflexe: pri vykladu ¢asto zapominame ponechat cas na reflexi — premysleni o tom, co
lektor sdélil, aplikaci do své praxe. Vybizejte Gcastniky, aby méné psali a vice premysleli.

PRO PROTI

. I1TO SE MUZE STAT... ‘¢
INTERAKTIVITU INTERAKTIVITE ou 0s UZES SN
Rosto mi ’ NeKtoré interaktiv Nékolik situaci, které se lektorim =
oste mira motivace eKtere interaktvni v v :
pro vyuku, metody zaberou ¢as skutecne Stavl_\/: 3 . S—
ale i zapamatovani na pfipravu i realizaci. ® | ektor prinesl do vyuky karticky, ale
a pochopent. . . jedné skupiné jich nékolik chybélo.
Ne kazdy lektor je o -
Pokud G&astniky téma kreativni nebo si to Cas tak rychle utekl, ze lektorka ne-
zajimd, chtgéji se co alespoi nemysli. stihla sdélit spravné reseni. Lidé odcha-

nejvice zapojovat. zeli s nejistou pfedstavou o tom, co

mélo byt spravné a jak si vibec vedli.

® | ektor zapomneél, ze handout potfebu-
je kazdy acastnik, nepostaci jen po jed-
nom do skupiny.

Rada lektord ma
strach, zda to zvliddne,
odmitd ménit zabéhlé
zpUsoby — nemd

o Ucastniky zéjem.

Vhodné zvolend
interaktivita umoznuje
aplikovat poznatky

TIPY PRO VAS

V/yzkousejte vybranou metodu treba na néjaké nezazivné téma a porovnejte

vysledky — verfim, ze poznate zasadni rozdil. A Gcastniky to navic bude i bavit!

U jakékoliv metody vzdy vysveétlete jeji Gcel, aby bylo jasné, proc to délate.

Na konci kazdé metody vysvétlete spravné reseni, postup Ci vysledek. Idealné jej
napiste ¢i promitnéte — diky tomu si budou ucastnici fixovat jen spravné reseni.

Autor: Tomas Langer | tomaslanger.cz



Tipy na interaktivitu zndte, co zkusit zaradit do vyuky interaktivni metody?

#_ DVOJICE, SPOJOVACKY, DOMINO

Skvélé metody zejména na "nezazivna" té-
mata jako jsou definice pojm(, prirazovani
znacek, vzorcl apod. Vytvorte dvé sady
karticek, kazdou jiné barvy. Na jednu sadu
natisknéte treba pojmy a na druhou jejich
definice. Pri vyuce je rozdejte do skupin,
zadejte Cas a nechejte je slozit. Na konci
vSechny skupiny vyhodnotte a sdélte
spravneé reseni. Podékujte za jejich Usili.

¥ DOPLNOVACKA

Vezmeéte kus textu k tématu vaseho kurzu

a ve Wordu vymazte klicové pojmy, které
chcete, aby si Gcastnici dobre zapamatovali.
Namisto nich nechejte prazdné misto.

PFi vyuce rozdejte texty (jednotlivé, do dvojic
¢i skupin) a nechejte je slova doplfiovat.

Na konci vzdy predstavte spravné reseni.

% SKLADACKA
Potrebujete, aby si zapamatovali

slozitejsi schéma? Vytisknéte toto ‘
schéma na tvrdy papir (¢i zalami-

nujte), rozsttihejte a nechte Gc¢astniky
jednotlivé dilky slozit do spravné podoby.

CVICENI

Jednou z oblibenych interaktivnich metod je

i kfizovka. Zkuste si vylustit tzv. hrebenovku.
Tajenkou je web, kde najdete bezplatné online
kurzy pro rozvoj lektorskych kompetenci. :)
Zvladnete vytvorit podobnou interaktivni
metodu i vy?

Na podobném principu jsou postaveny (z vy-
uky jazyk( znamé) spojovacky nebo skladani
karticek v podobé domina (Gcastnici vytvareji
"hada" z karticek, které na sebe navazuiji).

START Pojem
o
o

€2 HLEDANIi CHYB V TEXTU

Podobné funguje i hledani chyb v textu.
Vezméte opét kus textu a "nasekejte" do néj
nékolik chyb. Rozdejte texty Gcastnikim

a nechejte je chyby hledat. Premyslejte nad
obtiznosti: ¢im vice chyb v textu mate, tim
tézsi bude prace. Chcete jim pomoci? Sdélte
predem, kolik chyb maji hledat.

Jablko
Hruska

Strawberry
Raspberry
Lemon

Malina
Citron Apple
Jahoda Pear

#_ CHRONOLOGIE

Slouzi k zapamatovani jednotli-

vych fazi procesu, postupu cinnosti ¢i seraze-
ni podle velikosti, ¢asu apod.

V/ytvorte sérii karticek s jednotlivymi fazemi,
promichejte je a nechejte Gcastniky slozit.

KRzv) [ | | | [CZz
1.0pak nocije...

2.Zkratka "operacni program".

3.Mdj ddim, mgj...

4.Mnoho strom( na jednom misté tvofi...
5.Slovo "napad" jinak.

DALSi ZDROJE A NAPADY PRO VAS
Trda, Jana: Lektorske finty. Praha: Grada Publishing, 2011.

Langer, Tomas: Moderni lektor. Praha: Grada Publishing, 2016.
Zaznam webinare EPALE "Kde berou lektori napady"?:
https://youtu.be/4P2cAph7KKY.

EMKoS

Material byl realizovan v ramci projektu CMKOS § 320a pism. a) ZP 2022 - Dopady zelené ekonomiky na trh prace, pracovnépravni a socialni ochranu, ochranu soukromi zaméstnanct
a socialni dialog, ktery je financovan z prostredkd statniho rozpoctu CR prostfednictvim MPSV CR.


https://youtu.be/4P2cAph7KkY

Jak uéit online?

Variant online vyuky je mnoho a vétsinu jste jiz jisté
zazili. Kratsi & del$i online kurz (tFeba BOZP) s testem
na zavér, webinar nebo online kurz s lektorem, ktery
sedél pred kamerou a mluvil, pfipadné se vas snazil
ruznymi cestami vtdhnout do vyuky.

Pro online vyuku muazete vyuzit treba online prenos zvuku a obrazu, napft. v aplikacich
Microsoft Teams, Zoom, Google Meet aj. Vétsina z nich umoznuje s Gcastniky komunikovat
primo a také prostrednictvim chatu. V chatu mohou jak klast vlastni dotazy, tak i odpovidat

na vase pribézné otazky, kterymi Gc¢astniky motivujete a aktivizujete.

M{zete takeé sdilet plochu, tedy zobrazit G¢astniklim zaroven i vasi powerpointovou prezentaci,
dale pustit video €i s G¢astniky sdilet néjaky material. Nebylo by vSak dobré u této vyuky typu
"mluvici hlava" zdstavat. S Géastniky mlzete snadno spolupracovat tfeba

na sdileném online dokumentu (napf. Google Dokumenty), kdy jim do chatu vlozite odkaz

na online dokument a nechate je spolecné pracovat.

° 2 Z ; k “2'4':‘7 .
OU! I TO SE MUZE STAT... - - - =~
’\‘ Nékolik situaci, které se e
VYHODY NEVYHODY pfi online vyuce skutecné staly: B e
. ) oy ® |ektor neovéril, zda vsichni vidi
Uspofite €as a penize NemuzZete sledovat i
na dojizdént. verbdlni a neverbalni prezentaci, a ta se nezobrazovala.
. ) projevy acastnika. ® \/yuka se pferusila, protoze si lektor
U€eni je v pohodiném o ~
a bezpe&ném prostredi. Obtizné ovlivnite zapomnél dat notebook do zasuvky.
) . . ndladu a atmosféru e Ucastnici se stale usmivali, protoze
Vyuku muZzete rozdelit ve skupine. .\ .,
do vice kratsich blokd. lektorce z hlavy "koukala" palma.
. i} Nevidite, kdo co ® |ektor si o pfestavce zapomnél
Lépe muzete zapoijit u vyuky opravdu déld. Ce o
i Geastniky, kteff se vypnout zvuk a... asi tusite.
obvykle neprojevuji. Budete vice "bojovat’ ® Lektor se "trochu" zapovidal a po
) 0 pozornost Ucastniku. P .
O&astnici mohou zéistat témér dvou hodinach se zeptal
anonymni. Na obou stranach acastnikd — nikdo vSak neodpovédél
chybi socidlni kontakt. .. . v o o vl
i — vsichni totiz bthvikdy odesli.
— ® | ektor zadal G¢astnikdm

samostatnou praci a zapomnél sdelit
cas pro navrat do vyuky.

TIPY PRO VAS

® Aplikace pro online spolupraci: online dokumenty, napf. Microsoft Office a Google

Dokumenty, sdilena tabule Google Jamboard, aplikace Mural, Miro...
® Aplikace pro online hlasovani: Mentimeter, Poll Everywhere...
® Aplikace pro online kvizy: Kahoot, Socrative, Quizlet...

Autor: Tomas Langer | tomaslanger.cz



EMKoS

Pokud budete uéit online, nemusite se vibec bat. Ur¢ité si vSe pFipravte
a nachystejte véas. Pfed prvni online vyukou se tieba podivejte na zaéznamy
zkusenéjsich lektoru na internetu a ziskejte uziteéné napady co ne/délat.

JAK SE DOBRE PRIPRAVIT?

Pokud budete ucit online pred kamerou,
nezapomente na nasledujici:

pokud mozno pouzivejte kvalitni
rychly pocitac s dobrou kamerou a
mikrofonem,

vysilejte z klidného prostredi bez
rusivych vlivd (déti, pes, tramvaje...),
ztlumte zvuky na svém mobilu,
vypneéte rusivé aplikace i v pocitaci,
zvolte vhodné pozadi a oblecte se
v(ci nému kontrastnég,

nasvit'te svUj obli¢ej zepfedu stolni
lampou (umistéte ji za kameru),

na kamere by méla byt vidét nejen
vase hlava, ale i ruce — vase hlava by
méla byt priblizné uprostred zabéru,
pri vysilani se divejte do kamery, ne
na prezentaci — G¢astnici to vnimaji,
zkuste zajistit, aby na vasi wifi nebyl
pripojen nikdo dalsSi (tfeba vase déti),
prenos se pak nebude "sekat",
doporucena rychlost internetu je
min. 50 Mbit/s (zjistite napf. na
webu rychlost.cz),

na stll si nachystejte blok, propisku
a neperlivou vodu, mohou se hodit,
vSe si vyzkousejte dopredu.

CVICENI

Jaké nejcastéjsi chyby délate vy sami?

TRI, DVA, JEDNA, JEDEME!

V/ priibéhu online vyuky nezapomente na
nasleduijici:

na zacCatku ovérte funkénost spojeni
a sdélte Gcastnikdm strukturu vyuky
a jeji casovani,

neustale s G¢astniky komunikujte,
ptejte se — udrzujete tak pozornost,
opakujte a vysvétlujte, co nemusi
byt jasné,

komentujte kroky, které délate vy/
acastnici, aby se "neztratili",
nemluvte stale, dejte prostor i
ostatnim — nejdéle po 20 min.,
stridejte metody — pozadejte
Ucastniky o rychlé hlasovani,
nechejte je fesit kviz, pozadejte
Ucastniky o individualni praci a tu
pak spolecné vyhodnotte, nechejte
je vwhledavat na internetu —
vysledky vam napisi treba do chatu,
doprovodte vyuku dalSimi materialy
(dokumenty, videa, obrazky...),
ponechejte dostatek prostoru na
dotazy a komentare Gcéastnikd,
nezapomente na ismév a dobrou
naladu, jsou vidét i v onlinu!

A co udélate, abyste je pristé neopakovali?

DALSI ZDROJE A NAPADY PRO VAS

® Zaznam webinare "Digitalni transformace vzdélavani dospélych v prikladech™:

® Bezplatny e-kurz EPALE Lektorské minimum lll. se zamérenim na online
vyuku: https://kurzy.epale.cz.

Material byl realizovan v ramci projektu CMKOS § 320a pism. a) ZP 2022 - Dopady zelené ekonomiky na trh prace, pracovnépravni a socialni ochranu, ochranu soukromi zaméstnancti

a socialni dialog, ktery je financovan z prosttedk statniho rozpottu CR prostrednictvim MPSV CR.



http://www.rychlost.cz/
https://youtu.be/CT4gPrNoQzw
https://kurzy.epale.cz/

